













Положение 
о взаимодействии муниципального казенного учреждения «Управление муниципальными закупками» и учреждений муниципального образования город Лесосибирск при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд учреждений  муниципального образования город Лесосибирск 




































г. Лесосибирск
2023

I. Общие положения
	1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закона) определяет механизмы взаимодействия муниципального казенного учреждения «Управление муниципальными закупками» (далее Учреждение) и  учреждений муниципального образования город Лесосибирск (далее – заказчики) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования город Лесосибирск (далее – осуществление закупок).
	1.2. В случае создания в муниципальном образовании город Лесосибирск региональной информационной системы в сфере закупок, осуществление закупок реализуется через данную систему.

II. Взаимодействие Учреждения
и заказчика на стадии подготовки извещения о закупке
2.1. В целях осуществления закупки  Учреждение на основании планов-графиков/изменений внесенных в планы-графики закупок заказчика, осуществляет размещение закупок конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
2.2. Для осуществления закупки заказчик подает в Учреждение заявку на закупку (приложение 1, 2, 3, 4). 
2.3. Заявка на закупку направляется заказчиком, с учетом ее получения учреждением, не позднее 10 (десяти) рабочих дней до предполагаемой даты размещения извещения о закупке в соответствии с планом-графиком. 
2.4. Учреждение осуществляет проверку соответствия сведений предоставленных в заявке и иных документах и сведений опубликованных в плане-графике на официальном сайте zakupki.gov.ru (далее официальный сайт).
2.5. Заявка на закупку, утвержденная заказчиком (уполномоченным лицом), предоставляется в учреждение на бумажном носителе и в форме электронного документа.
2.6. Заявка на закупку должна быть оформлена в соответствии с приложениями к настоящему положению. К заявке должны быть приложены: обоснование НМЦК, описание объекта закупки, справка о подтверждении финансового обеспечения заявки на закупку, проект контракта (при наличии). В случае невозможности предоставления заказчиком заявки, по форме утвержденной настоящим положением заказчик вправе представить свою форму, но с учетом требований законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и настоящего Положения.
	2.7.  При поступлении от заказчика заявки на закупку, Учреждение в течение 6 (шести) рабочих дней со дня регистрации заявки проверяет:
2.7.1. Полноту представленных сведений;
2.7.2. Соответствие сведений, указанных в представленных документах, требованиям законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, а также отсутствие противоречий в представленных сведениях.
2.8. Учреждение возвращает заказчику заявку на доработку с указанием причин возврата в течение 1 (одного) рабочего дня с момента завершения проверки в случаях:
2.8.1. Неполного представления сведений;
2.8.2. Выявление несоответствия сведений, указанных в представленных документах, требованиям законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, наличия противоречий в представленных сведениях.
2.9. Учреждение возвращает заказчику документы в случае, если поступило заявление заказчика о возврате заявки на закупку.
2.10. Учреждение, в случае соответствия заявки на закупку требованиям, установленным Законом, настоящему Положению, формирует извещение о закупке. 
2.11. Подготовленное извещение утверждает заказчик.
2.12. В течение 4 (четырех) рабочих дней, с даты утверждения заказчиком извещения, размещает его на официальном сайте. 
2.13. При осуществлении двумя и более заказчиками закупок одних и тех же товаров, работ, услуг такие заказчики вправе проводить совместные конкурсы или аукционы. Права, обязанности и ответственность заказчиков при проведении совместных конкурсов или аукционов определяются соглашением сторон, заключенным в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и настоящим Федеральным законом. Контракт с победителем либо победителями совместных конкурса или аукциона заключается каждым заказчиком.


III. Взаимодействие Учреждения
и заказчика на стадии определения поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей)
3.1. Учреждение для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) выполняет следующие  предусмотренные Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ процедуры:
3.1.1. Осуществляет консультационную помощь и методологическую поддержку заказчику на стадии подготовки заявки;
3.1.2. Осуществляет подготовку и размещение на официальном сайте извещений об осуществлении закупок, кроме извещений установленных ст. 93 Закона;
3.1.3. При получении от заказчика заявления об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), размещает на официальном  сайте извещение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в установленном Законом порядке;
3.1.4. При получении от заказчика заявления об изменении условий закупки, вносит изменения в извещение о закупке (если заявление  поступило в сроки, которые позволяют согласно Закона внести изменения) и размещает данную информацию на официальном сайте, в установленном Законом порядке;
3.1.5. Направляет заказчику в день его поступления запрос участника закупки о разъяснении положений электронного конкурса, электронного аукциона;
3.1.6. Подготавливает разъяснения положений электронного конкурса, электронного аукциона, на основании информации предоставленной заказчиком и размещает их на официальном  сайте в установленном Законом порядке;
3.1.7. Получает от оператора электронной площадки заявки на участие электронном конкурсе, электронном аукционе, электронном запросе котировок, обеспечивает конфиденциальность сведений содержащихся в заявках;
3.1.8. Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии;
3.1.9. Оформляет протоколы заседаний комиссий и размещает протоколы на официальном  сайте в установленном Законом порядке;
3.1.10. По запросу заказчика, со дня оформления протокола предоставляет заказчику протокол, составленный в ходе проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
3.2. Заказчик при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) осуществляет следующие функции:
	3.2.1. Устанавливает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) на закупку;
3.2.2. Осуществляет выбор метода при определении начальной (максимальной) цены контракта, обоснование начальной (максимальной) цены контракта;
3.2.3. После выбора способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя), метода определения начальной (максимальной) цены контракта и выполнения обоснования начальной (максимальной) цены контракта формирует план-график в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами и осуществляет его ведение, размещение на официальном сайте, внесение изменений; 
3.2.4. Оформляет заявку на закупку согласно приложениям к настоящему положению, устанавливает существенные и индивидуальные условия закупки, предоставляет заявку в уполномоченное учреждение на бумажном носителе и в электронном виде;
3.2.5. Направляет в учреждение, в случае принятия решения об отмене процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя), заявление об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
3.2.6. Направляет в Учреждение, в случае принятия решения об изменении условий закупки, заявление о внесении изменений, с указанием причин и оснований внесения таких изменений;
3.2.7. Представляет в Учреждение информацию необходимую для подготовки разъяснений положений размещенного извещения о закупках. Данная информация направляется в Учреждение в печатном виде и на электронном носителе в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления запроса участника закупки;
3.2.8. Заключает контракт с победителем определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 


IV. Предоставление Учреждением 
консультационной помощи и методологической поддержки заказчику
4.1.  Учреждение предоставляет заказчику консультационную помощь и  методологическую поддержку по  закупкам товаров, работ, услуг конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
4.2. Консультационную помощь заказчик может получить в телефонном режиме или при обращении в Учреждение лично. 
4.2.1. При обращении в Учреждение лично, необходимо согласовать с Учреждением в телефонном режиме дату и время предоставления консультационной помощи, консультация осуществляется в рабочие дни с 09:00 часов до 17:00 часов (обеденный перерыв с 13:00 до 14:00).


V. Порядок хранения и предоставления документов о закупках
5.1. Учреждение осуществляет хранение документов, оформленных в ходе проведения процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сроки, установленные законодательством РФ.
5.2. Учреждение предоставляет документы о закупке по заявлению заказчика, заверенную в установленном законом порядке. 
5.3. Предоставление документов правоохранительным органам осуществляется в порядке, установленном законодательством РФ.


VI. Ответственность за нарушение законодательства 
Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг

6.1. Ответственность за сведения, размещенные  на официальном сайте, на основании сведений, представленных в заявке на закупку заказчиком, несет заказчик.
6.2. Ответственность за достоверность сведений, за полноту и обоснованность заявки, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, проект контракта, соответствие Закону, соответствие техническим нормам и правилам, представленного описания объекта закупки и иной документации несет заказчик.
6.3. Ответственность за наличие лимитов бюджетных ассигнований для размещения закупки и заключения контракта, а также за соответствие заявки на закупку плану-графику на текущий финансовый год несет заказчик.
	6.4. Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

















Приложение 1 к положению

Директору МКУ «УМЗ»
_____________________
                                                                                                                                                      (ФИО)
Заявка на электронный аукцион
ИСХ. ___________       
«_____» _______________ 20__г.                                                                      	 

Просим провести электронный аукцион на право заключения контракта на ________________________ (указывается предмет электронного аукциона в точном соответствии с планом-графиком)

Заказчик 

	Наименование
	

	Место нахождения
	

	Почтовый адрес
	

	Адрес электронной почты
	

	Номер контактного телефона
	

	Ответственное должностное лицо заказчика
	Ф.И.О.

	Сведения о контрактном управляющем
	Ф.И.О., номер контактного телефона.



Условия контракта 

	Наименование объекта закупки:
(указывается в точном соответствии с планом-графиком)
	


	Идентификационной код закупки (ИКЗ) (в соответствии с планом-графиком)
	

	Код позиции по КТРУ (в случае отсутствия соответствующей позиции указывается Код ОКПД2)
	

	Место поставки товара, выполнения работы или оказания услуги:
	

	Сроки поставки товара, завершения работы, оказания услуг:
	

	Срок и условия оплаты объекта закупки
	

	Перечень документов для приемки  и оплаты поставки товара (выполнение работ, оказание услуг)
	

	Размер аванса (если такое условие предусмотрено) (перечень документов для оплаты аванса)
	

	Начальная (максимальная) цена контракта:
Этапы оплаты (если исполнение контракта и его оплата предусмотрены поэтапно)
	

	Цена запасных частей или каждой запасной части к технике, оборудованию
Цена единицы работы
(указываются по необходимости в случае  если при заключении контракта объем подлежащих выполнению работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, невозможно определить)
	

	Цена единицы услуги
(указывается по необходимости  в случае если при заключении контракта объем подлежащих оказанию услуг связи, юридических услуг, медицинских услуг, образовательных услуг, услуг общественного питания, услуг переводчика, услуг по перевозкам грузов, пассажиров и багажа, гостиничных услуг, услуг по проведению оценки невозможно определить)
	

	Источник финансирования
	

	Код бюджетной классификации (КБК) (указываются все коды бюджетной классификации, каждого бюджета через дробь)
	


Требования к участникам электронного аукциона в соответствии со ст. 31 Закона 44-ФЗ

	Единые требования к участникам закупки
1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки.
Документ,  подтверждающий соответствие: _____________________ или документ не требуется.

	Дополнительные требования к участникам закупок 
Правительство Российской Федерации вправе устанавливать к участникам закупок отдельных видов товаров, работ, услуг дополнительные требования, в том числе к наличию:
1) финансовых ресурсов для исполнения контракта;
2) на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов для исполнения контракта;
3) опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации;
4) необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения контракта.
(Например, в постановлении Правительства Российской Федерации от 29.12.2021 N 2571 "О дополнительных требованиях к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг…"). 
Документ подтверждающий соответствие: _____________________ или документ не требуется.

	Требование об отсутствии в предусмотренном Федеральным законом №44-ФЗ от 05.04.2013 реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица
	Информация должна отсутствовать.
ИЛИ
Требование не установлено.
(устанавливается, если Заказчиком принято решение об установлении такого требования в соответствии с требованиями ч.1.1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ)

	Преимущество участникам закупок, которыми могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации (указывается в случае если участниками закупки могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации)
	Установлено/ Не установлены.



Заявки на участие в электронном аукционе

	Размер обеспечения заявки на участие в электронном аукционе:
размер обеспечения указывается  в числовом виде и прописью


	- от 0,5% до 1% НМЦК, если НМЦК от 1 млн. руб. до 20 млн. руб.;
ИЛИ 
- от 0,5% до 5% НМЦК, если НМЦК более 20 млн. руб.
Если закупка проводится с предоставлением преимуществ учреждениям и предприятиям УИС или организациям инвалидов размер обеспечения заявки составляет 0,5% НМЦК. 

	Размер обеспечения исполнения контракта:
размер обеспечения  указывается  в числовом виде и прописью

	от 0,5% до 30 % НМЦК, указанной в извещении о проведении электронного аукциона
ИЛИ 
Если контракт заключается по результатам определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 30 настоящего Федерального закона размер обеспечения от цены контракта
ИЛИ
В размере аванса, если аванс превышает 30% НМЦК.

	Размер обеспечения гарантийных обязательств:
размер обеспечения  указывается  в числовом виде и прописью

	до 10% НМЦК

	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения контракта
	Получатель:
л/с:
р/с:
БИК
ИНН/КПП


Информация об электронном аукционе
	Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы в отношении предлагаемой ими цены контракта в размере 15 процентов:
(Заказчик самостоятельно устанавливает размер предоставляемого преимущества)
	Установлены   / не установлены

	Преимущества организациям инвалидов в отношении предлагаемой ими цены контракта в размере 15 процентов:
(Заказчик самостоятельно устанавливает размер предоставляемого преимущества)
	Установлены  / не установлены

	Требование к поставщику (подрядчику, исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций: 
	(Информация указывается, если заказчик принял самостоятельное решение об установке такого требования)
 

	Условия допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с ч.4 ст.14 Федерального закона РФ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	(Информация указывается, если осуществляется закупка товаров, работ, услуг, включенных в соответствующие перечни товаров, работ, услуг, утвержденные Правительством РФ).
Например: Приказ Министерства экономического развития от 04.06 2018г. N 126н «Об условиях допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок товаров, для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

	Запреты, ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, в соответствии с ч.3 ст.14 Федерального закона РФ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	(Указываются если запреты, ограничения установлены заказчиком в извещении об электронном аукционе в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими запрет на допуск товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, условия, ограничения допуска указанных товаров, работ, услуг).
Например: постановление Правительства Российской Федерации от 22.08.2016 года № 832 «Об ограничениях допуска отдельных видов пищевых продуктов, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд».


Порядок приемки Товара
	Порядок приемки товаров, выполненных работ, оказанных услуг:
	1) место приемки 
2) время приемки (в случае необходимости)
3) срок приемки
4) кем осуществляется приемка
5) особые условия


К заявке прилагаются следующие документы:
1) Описание объекта закупки;
2) Обоснование НМЦК;
3) Справка о подтверждении финансового обеспечения заявки на закупку;
4) Проект контракта (при наличии)


Заказчик:
" ___ " __________  20___ г

__________________    ______________________ /__________________/
 (должность)              МП        (подпись заказчика)                    (ФИО)


Заявку принял: _______________/_________________
" ___ " __________  20___ г



























Приложение 2 к положению

Директору МКУ «УМЗ»
_____________________
                                                                                                                                                        (ФИО)
Заявка на электронный конкурс 
ИСХ. ___________       
«_____» _______________ 20___г.         


Просим провести электронный конкурс на право заключения контракта на ________________________ (указывается предмет электронного конкурса в точном соответствии с планом-графиком)

Заказчик 

	Наименование
	

	Место нахождения
	

	Почтовый адрес
	

	Адрес электронной почты
	

	Номер контактного телефона
	

	Ответственное должностное лицо заказчика
	Ф.И.О.

	Сведения о контрактном управляющем
	Ф.И.О., номер контактного телефона.



Условия контракта 

	Наименование объекта закупки:
(указывается в точном соответствии с планом-графиком)
	


	Идентификационной код закупки (ИКЗ) (в соответствии с планом-графиком)
	

	Код позиции по КТРУ (в случае отсутствия соответствующей позиции указывается Код ОКПД2)
	

	Место поставки товара, выполнения работы или оказания услуги:
	

	Сроки поставки товара, завершения работы, оказания услуг:
	

	Срок и условия оплаты объекта закупки
	

	Перечень документов для приемки  и оплаты поставки товара (выполнение работ, оказание услуг)
	

	Размер аванса (если такое условие предусмотрено) (перечень документов для оплаты аванса)
	

	Начальная (максимальная) цена контракта:
Этапы оплаты (если исполнение контракта и его оплата предусмотрены поэтапно)
	

	Цена запасных частей или каждой запасной части к технике, оборудованию
Цена единицы работы
(указываются по необходимости в случае  если при заключении контракта объем подлежащих выполнению работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, невозможно определить)
	

	Цена единицы услуги
(указывается по необходимости  в случае если при заключении контракта объем подлежащих оказанию услуг связи, юридических услуг, медицинских услуг, образовательных услуг, услуг общественного питания, услуг переводчика, услуг по перевозкам грузов, пассажиров и багажа, гостиничных услуг, услуг по проведению оценки невозможно определить)
	

	Источник финансирования
	

	Код бюджетной классификации (КБК) (указываются все коды бюджетной классификации, каждого бюджета через дробь)
	


Требования к участникам электронного конкурса в соответствии со ст. 31 Закона 44-ФЗ

	Единые требования к участникам закупки
1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки.
Документ,  подтверждающий соответствие: _____________________ или документ не требуется.

	Дополнительные требования к участникам закупок 
Правительство Российской Федерации вправе устанавливать к участникам закупок отдельных видов товаров, работ, услуг дополнительные требования, в том числе к наличию:
1) финансовых ресурсов для исполнения контракта;
2) на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов для исполнения контракта;
3) опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации;
4) необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения контракта.
(Например, в постановлении Правительства Российской Федерации от 29.12.2021 N 2571 "О дополнительных требованиях к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг…"). 
Документ подтверждающий соответствие: _____________________ или документ не требуется.

	Требование об отсутствии в предусмотренном Федеральным законом №44-ФЗ от 05.04.2013 реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица
	Информация должна отсутствовать.
ИЛИ
Требование не установлено.
(устанавливается, если Заказчиком принято решение об установлении такого требования в соответствии с требованиями ч.1.1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ)

	Преимущество участникам закупок, которыми могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации (указывается в случае если участниками закупки могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации)
	Установлено/ Не установлены.

	Критерии оценки конкурсной заявки, величина значимости критериев

	Устанавливаются в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 31.12.2021 № 2604 «Об оценке заявок на участие в закупке товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, внесении изменений в пункт 4 Постановления Правительства Российской федерации от 20 декабря 2021 г. N 2369 и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов правительства российской федерации»



Заявки на участие в электронном конкурсе

	Размер обеспечения заявки на участие в электронном аукционе:
размер обеспечения указывается  в числовом виде и прописью


	- от 0,5% до 1% НМЦК, если НМЦК от 1 млн. руб. до 20 млн. руб.;
ИЛИ 
- от 0,5% до 5% НМЦК, если НМЦК более 20 млн. руб.
Если закупка проводится с предоставлением преимуществ учреждениям и предприятиям УИС или организациям инвалидов размер обеспечения заявки составляет 0,5% НМЦК. 

	Размер обеспечения исполнения контракта:
размер обеспечения  указывается  в числовом виде и прописью

	от 0,5% до 30 % НМЦК, указанной в извещении о проведении электронного аукциона
ИЛИ 
Если контракт заключается по результатам определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 30 настоящего Федерального закона размер обеспечения от цены контракта
ИЛИ
В размере аванса, если аванс превышает 30% НМЦК.

	Размер обеспечения гарантийных обязательств:
размер обеспечения  указывается  в числовом виде и прописью

	до 10% НМЦК

	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения контракта
	Получатель:
л/с:
р/с:
БИК
ИНН/КПП


Информация об электронном конкурсе
	Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы в отношении предлагаемой ими цены контракта в размере 15 процентов:
(Заказчик самостоятельно устанавливает размер предоставляемого преимущества)
	Установлены   / не установлены

	Преимущества организациям инвалидов в отношении предлагаемой ими цены контракта в размере 15 процентов:
(Заказчик самостоятельно устанавливает размер предоставляемого преимущества)
	Установлены  / не установлены

	Требование к поставщику (подрядчику, исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций: 
	(Информация указывается, если заказчик принял самостоятельное решение об установке такого требования)
 

	Условия допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с ч.4 ст.14 Федерального закона РФ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	(Информация указывается, если осуществляется закупка товаров, работ, услуг, включенных в соответствующие перечни товаров, работ, услуг, утвержденные Правительством РФ).
Например: Приказ Министерства экономического развития от 04.06 2018г. N 126н «Об условиях допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок товаров, для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

	Запреты, ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, в соответствии с ч.3 ст.14 Федерального закона РФ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	(Указываются если запреты, ограничения установлены заказчиком в извещении об электронном аукционе в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими запрет на допуск товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, условия, ограничения допуска указанных товаров, работ, услуг).
Например: постановление Правительства Российской Федерации от 22.08.2016 года № 832 «Об ограничениях допуска отдельных видов пищевых продуктов, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд».


Порядок приемки Товара
	Порядок приемки товаров, выполненных работ, оказанных услуг:
	1) место приемки 
2) время приемки (в случае необходимости)
3) срок приемки
4) кем осуществляется приемка
5) особые условия



К заявке прилагаются следующие документы:
1) Описание объекта закупки;
2) Обоснование НМЦК;
3) Справка о подтверждении финансового обеспечения заявки на закупку;
4) Проект контракта (при наличии)


Заказчик:
" ___ " __________  20___ г

__________________    ______________________ /__________________/
 (должность)              МП        (подпись заказчика)                    (ФИО)


Заявку принял: _______________/_________________
" ___ " __________  20___ г














Приложение 3 к положению

Директору МКУ «УМЗ»
_____________________
                                                                                                                                                                                        (ФИО)
Заявка на электронный запрос котировок 
ИСХ. ___________       
«_____» _______________ 20__г.                                                                      	 

Просим провести электронный запрос котировок на право заключения контракта на ________________________ (указывается предмет электронного запроса котировок) 

Заказчик 

	Наименование
	

	Место нахождения
	

	Почтовый адрес
	

	Адрес электронной почты
	

	Номер контактного телефона
	

	Ответственное должностное лицо заказчика
	Ф.И.О.

	Сведения о контрактном управляющем
	Ф.И.О., номер контактного телефона.



Условия контракта 

	Наименование объекта закупки:
(указывается в точном соответствии с планом-графиком)
	


	Идентификационной код закупки (ИКЗ) (в соответствии с планом-графиком)
	

	Код позиции по КТРУ (в случае отсутствия соответствующей позиции указывается Код ОКПД2)
	

	Место поставки товара, выполнения работы или оказания услуги:
	

	Сроки поставки товара, завершения работы, оказания услуг:
	

	Срок и условия оплаты объекта закупки
	

	Перечень документов для приемки  и оплаты поставки товара (выполнение работ, оказание услуг)
	

	Размер аванса (если такое условие предусмотрено) (перечень документов для оплаты аванса)
	

	Начальная (максимальная) цена контракта:
Этапы оплаты (если исполнение контракта и его оплата предусмотрены поэтапно)
	

	Цена запасных частей или каждой запасной части к технике, оборудованию
Цена единицы работы
(указываются по необходимости в случае  если при заключении контракта объем подлежащих выполнению работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, невозможно определить)
	

	Цена единицы услуги
(указывается по необходимости  в случае если при заключении контракта объем подлежащих оказанию услуг связи, юридических услуг, медицинских услуг, образовательных услуг, услуг общественного питания, услуг переводчика, услуг по перевозкам грузов, пассажиров и багажа, гостиничных услуг, услуг по проведению оценки невозможно определить)
	

	Источник финансирования
	

	Код бюджетной классификации (КБК) (указываются все коды бюджетной классификации, каждого бюджета через дробь)
	


Требования к участникам электронного запроса котировок в соответствии со ст. 31 Закона 44-ФЗ

	Единые требования к участникам закупки
1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки.
Документ,  подтверждающий соответствие: _____________________ или документ не требуется.

	Дополнительные требования к участникам закупок 
Правительство Российской Федерации вправе устанавливать к участникам закупок отдельных видов товаров, работ, услуг дополнительные требования, в том числе к наличию:
1) финансовых ресурсов для исполнения контракта;
2) на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов для исполнения контракта;
3) опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации;
4) необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения контракта.
(Например, в постановлении Правительства Российской Федерации от 29.12.2021 N 2571 "О дополнительных требованиях к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг…").
Документ подтверждающий соответствие: _____________________ или документ не требуется.

	Требование об отсутствии в предусмотренном Федеральным законом №44-ФЗ от 05.04.2013 реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица
	Информация должна отсутствовать.
ИЛИ
Требование не установлено.
(устанавливается, если Заказчиком принято решение об установлении такого требования в соответствии с требованиями ч.1.1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ)

	Преимущество участникам закупок, которыми могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации (указывается в случае если участниками закупки могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации)
	Установлено/ Не установлены.



Заявки на участие в электронном запросе котировок

	Размер обеспечения заявки на участие в электронном аукционе:
размер обеспечения указывается  в числовом виде и прописью


	- от 0,5% до 1% НМЦК, если НМЦК от 1 млн. руб. до 20 млн. руб.;
ИЛИ 
- от 0,5% до 5% НМЦК, если НМЦК более 20 млн. руб.
Если закупка проводится с предоставлением преимуществ учреждениям и предприятиям УИС или организациям инвалидов размер обеспечения заявки составляет 0,5% НМЦК. 

	Размер обеспечения исполнения контракта:
размер обеспечения  указывается  в числовом виде и прописью

	от 0,5% до 30 % НМЦК, указанной в извещении о проведении электронного аукциона
ИЛИ 
Если контракт заключается по результатам определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 30 настоящего Федерального закона размер обеспечения от цены контракта
ИЛИ
В размере аванса, если аванс превышает 30% НМЦК.

	Размер обеспечения гарантийных обязательств:
размер обеспечения  указывается  в числовом виде и прописью

	до 10% НМЦК

	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения контракта
	Получатель:
л/с:
р/с:
БИК
ИНН/КПП


Информация об электронном запросе котировок
	Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы в отношении предлагаемой ими цены контракта в размере 15 процентов:
(Заказчик самостоятельно устанавливает размер предоставляемого преимущества)
	Установлены   / не установлены

	Преимущества организациям инвалидов в отношении предлагаемой ими цены контракта в размере 15 процентов:
(Заказчик самостоятельно устанавливает размер предоставляемого преимущества)
	Установлены  / не установлены

	Требование к поставщику (подрядчику, исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций: 
	(Информация указывается, если заказчик принял самостоятельное решение об установке такого требования)
 

	Условия допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с ч.4 ст.14 Федерального закона РФ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	(Информация указывается, если осуществляется закупка товаров, работ, услуг, включенных в соответствующие перечни товаров, работ, услуг, утвержденные Правительством РФ).
Например: Приказ Министерства экономического развития от 04.06 2018г. N 126н «Об условиях допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок товаров, для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

	Запреты, ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, в соответствии с ч.3 ст.14 Федерального закона РФ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	(Указываются если запреты, ограничения установлены заказчиком в извещении об электронном аукционе в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими запрет на допуск товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, условия, ограничения допуска указанных товаров, работ, услуг).
Например: постановление Правительства Российской Федерации от 22.08.2016 года № 832 «Об ограничениях допуска отдельных видов пищевых продуктов, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд».


Порядок приемки Товара
	Порядок приемки товаров, выполненных работ, оказанных услуг:
	1) место приемки 
2) время приемки (в случае необходимости)
3) срок приемки
4) кем осуществляется приемка
5) особые условия



К заявке прилагаются следующие документы:
1) Описание объекта закупки;
2) Обоснование НМЦК;
3) Справка о подтверждении финансового обеспечения заявки на закупку;
4) Проект контракта (при наличии)


Заказчик:
" ___ " __________  20___ г

__________________    ______________________ /__________________/
    (должность)                            МП                        (подпись заказчика)                                               (ФИО)

Заявку принял: _______________/____________________/    
" ___ " __________  20___ г
















Приложение 4 к положению

Директору МКУ «УМЗ»
_____________________
                                                                                                                                                      (ФИО)
Заявка на совместный конкурс (аукцион)
ИСХ. ___________       
«_____» _______________ 20__г.                                                                      	 

Просим провести совместный конкурс (аукцион) на право заключения контракта на ____________ (указывается предмет совместного конкурса (аукциона) в точном соответствии с планом-графиком

Заказчик 

	Наименование
	

	Место нахождения
	

	Почтовый адрес
	

	Адрес электронной почты
	

	Номер контактного телефона
	

	Ответственное должностное лицо заказчика
	Ф.И.О.

	Сведения о контрактном управляющем
	Ф.И.О., номер контактного телефона.



Условия контракта 

	Наименование объекта закупки:
(указывается в точном соответствии с планом-графиком)
	


	Идентификационной код закупки (ИКЗ) (в соответствии с планом-графиком)
	

	Код позиции по КТРУ (в случае отсутствия соответствующей позиции указывается Код ОКПД2)
	

	Место поставки товара, выполнения работы или оказания услуги:
	

	Сроки поставки товара, завершения работы, оказания услуг:
	

	Срок и условия оплаты объекта закупки
	

	Перечень документов для приемки  и оплаты поставки товара (выполнение работ, оказание услуг)
	

	Размер аванса (если такое условие предусмотрено) (перечень документов для оплаты аванса)
	

	Начальная (максимальная) цена контракта:
Этапы оплаты (если исполнение контракта и его оплата предусмотрены поэтапно)
	

	Цена запасных частей или каждой запасной части к технике, оборудованию
Цена единицы работы
(указываются по необходимости в случае  если при заключении контракта объем подлежащих выполнению работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, невозможно определить)
	

	Цена единицы услуги
(указывается по необходимости  в случае если при заключении контракта объем подлежащих оказанию услуг связи, юридических услуг, медицинских услуг, образовательных услуг, услуг общественного питания, услуг переводчика, услуг по перевозкам грузов, пассажиров и багажа, гостиничных услуг, услуг по проведению оценки невозможно определить)
	

	Источник финансирования
	

	Код бюджетной классификации (КБК) (указываются все коды бюджетной классификации, каждого бюджета через дробь)
	


Требования к участникам совместного конкурса (аукциона) в соответствии со ст. 31 Закона 44-ФЗ

	Единые требования к участникам закупки
1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки.
Документ,  подтверждающий соответствие: _____________________ или документ не требуется.

	Дополнительные требования к участникам закупок 
Правительство Российской Федерации вправе устанавливать к участникам закупок отдельных видов товаров, работ, услуг дополнительные требования, в том числе к наличию:
1) финансовых ресурсов для исполнения контракта;
2) на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов для исполнения контракта;
3) опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации;
4) необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения контракта.
(Например, в постановлении Правительства Российской Федерации от 29.12.2021 N 2571 "О дополнительных требованиях к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг…").
Документ подтверждающий соответствие: _____________________ или документ не требуется.

	Требование об отсутствии в предусмотренном Федеральным законом №44-ФЗ от 05.04.2013 реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица
	Информация должна отсутствовать.
ИЛИ
Требование не установлено.
(устанавливается, если Заказчиком принято решение об установлении такого требования в соответствии с требованиями ч.1.1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ)

	Преимущество участникам закупок, которыми могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации (указывается в случае если участниками закупки могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации)
	Установлено/ Не установлены.



Заявки на участие в совместном конкурсе (аукционе)

	Размер обеспечения заявки на участие в электронном аукционе:
размер обеспечения указывается  в числовом виде и прописью


	- от 0,5% до 1% НМЦК, если НМЦК от 1 млн. руб. до 20 млн. руб.;
ИЛИ 
- от 0,5% до 5% НМЦК, если НМЦК более 20 млн. руб.
Если закупка проводится с предоставлением преимуществ учреждениям и предприятиям УИС или организациям инвалидов размер обеспечения заявки составляет 0,5% НМЦК. 

	Размер обеспечения исполнения контракта:
размер обеспечения  указывается  в числовом виде и прописью

	от 0,5% до 30 % НМЦК, указанной в извещении о проведении электронного аукциона
ИЛИ 
Если контракт заключается по результатам определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 30 настоящего Федерального закона размер обеспечения от цены контракта
ИЛИ
В размере аванса, если аванс превышает 30% НМЦК.

	Размер обеспечения гарантийных обязательств:
размер обеспечения  указывается  в числовом виде и прописью

	до 10% НМЦК

	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения контракта
	Получатель:
л/с:
р/с:
БИК
ИНН/КПП


Информация о совместном конкурсе (аукционе)
	Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы в отношении предлагаемой ими цены контракта в размере 15 процентов:
(Заказчик самостоятельно устанавливает размер предоставляемого преимущества)
	Установлены   / не установлены

	Преимущества организациям инвалидов в отношении предлагаемой ими цены контракта в размере 15 процентов:
(Заказчик самостоятельно устанавливает размер предоставляемого преимущества)
	Установлены  / не установлены

	Требование к поставщику (подрядчику, исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций: 
	(Информация указывается, если заказчик принял самостоятельное решение об установке такого требования)
 

	Условия допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с ч.4 ст.14 Федерального закона РФ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	(Информация указывается, если осуществляется закупка товаров, работ, услуг, включенных в соответствующие перечни товаров, работ, услуг, утвержденные Правительством РФ).
Например: Приказ Министерства экономического развития от 04.06 2018г. N 126н «Об условиях допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок товаров, для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

	Запреты, ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, в соответствии с ч.3 ст.14 Федерального закона РФ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	(Указываются если запреты, ограничения установлены заказчиком в извещении об электронном аукционе в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими запрет на допуск товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, условия, ограничения допуска указанных товаров, работ, услуг).
Например: постановление Правительства Российской Федерации от 22.08.2016 года № 832 «Об ограничениях допуска отдельных видов пищевых продуктов, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд».


Порядок приемки Товара
	Порядок приемки товаров, выполненных работ, оказанных услуг:
	1) место приемки 
2) время приемки (в случае необходимости)
3) срок приемки
4) кем осуществляется приемка
5) особые условия



К заявке прилагаются следующие документы:
1) Описание объекта закупки;
2) Обоснование НМЦК;
3) Справка о подтверждении финансового обеспечения заявки на закупку;
4) Проект контракта (при наличии)


Заказчик:
" ___ " __________  20___ г

__________________    ______________________ /__________________/
 (должность)              МП        (подпись заказчика)                    (ФИО)


Заявку принял: _______________/_________________
" ___ " __________  20___ г




Приложение 5 к положению
Описание объекта закупки
(форма для закупок на текущий ремонт, капитальный ремонт, строительство, реконструкцию)

1. Перечень работ и их объем 
	№
п/п

	
Наименование работ 

	Единица
измерения
	Объем


	1
	2
	3
	4

	
	
	
	



2. Требования к применяемым материалам (оборудованию)*
	№ п/п
	Код позиции по КТРУ (или ОКПД2)
	Наименование материала (оборудования)
	Требования, предъявляемые к материалу (оборудованию)
	Тип характеристики
(качественная / количественная)**
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке***
	Единица измерения по ОКЕИ (условное обозначение)
	Количество товара
	Период поставки

	
	
	
	Показатели материала (оборудования), значения которых не могут изменяться и (или)
Максимальные и (или) минимальные значения показателей 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


*таблица применяется в случаях, не противоречащих действующему законодательству о контрактной системе
**Устанавливается один из типов характеристики

***В случае выбора типа характеристики качественная заказчиком в колонке Инструкция по заполнению характеристик в заявке выбирается одно из значений:
- Участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики
- Участник закупки указывает в заявке только одно значение характеристики
- Участник закупки указывает в заявке одно или несколько значений характеристики
- Участник закупки указывает в заявке все значения характеристики
- Значение характеристики не может изменяться участником закупки
В случае выбора типа характеристики количественная заказчиком в колонке Инструкция по заполнению характеристик в заявке выбирается одно из значений:
- Участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики
- Участник закупки указывает в заявке значение характеристики
- Значение характеристики не может изменяться участником закупки

ВАЖНО! Тип характеристики и инструкция по заполнению характеристик в заявке указываются для каждого показателя товара отдельной строкой

Приложение 6 к положению

Описание объекта закупки
(форма для закупок на поставку товара)
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	Показатели товара, значения которых не могут изменяться и (или)
Максимальные и (или) минимальные значения показателей 
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*Устанавливается один из типов характеристики

**В случае выбора типа характеристики качественная заказчиком в колонке Инструкция по заполнению характеристик в заявке выбирается одно из значений:
- Участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики
- Участник закупки указывает в заявке только одно значение характеристики
- Участник закупки указывает в заявке одно или несколько значений характеристики
- Участник закупки указывает в заявке все значения характеристики
- Значение характеристики не может изменяться участником закупки
В случае выбора типа характеристики количественная заказчиком в колонке Инструкция по заполнению характеристик в заявке выбирается одно из значений:
- Участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики
- Участник закупки указывает в заявке значение характеристики
- Значение характеристики не может изменяться участником закупки


ВАЖНО! Тип характеристики и инструкция по заполнению характеристик в заявке указываются для каждого показателя товара отдельной строкой.


                                                                                 Приложение 7 к положению





Справка 
о подтверждении финансового обеспечения заявки на закупку

______________________________________ подтверждает наличие 
   (полное наименование главного распорядителя бюджетных средств)
финансовых средств на размещение закупки для:

________________________________________________________________
(полное наименование Заказчика закупки)

из средств _______________________________  ________________________ 
	        (наименование бюджета)                            (КБК – код бюджетной классификации)


в сумме _______________________ (__________________________________________________________________) 
	(цифрами)                                                              (прописью)

для ______________________________________________________________
(предмет (полное наименование) закупки)





_________________________________________                       _________________                 _____________________________
МП     (Главный распорядитель – должность) 	           (подпись)	(ФИО)



Главный бухгалтер                                                                           _________________                 _____________________________
    	           (подпись)	(ФИО)
      









