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                 Администрация    города    Лесосибирска

                                  Красноярского    края

                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ
г. Лесосибирск
                                                
Об утверждении административного регламента по предоставлению в аренду без торгов имущества, включенного в перечень муниципального имущества города Лесосибирска, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Решением Лесосибирского городского Совета от 28.02.2011 № 123 «Об утверждении Положения «О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью», постановлением администрации города Лесосибирска от 27.09.2013 № 1428 «Об утверждении муниципальной программы «Поддержка малого и среднего предпринимательства в городе Лесосибирске», постановлением администрации города Лесосибирска от 14.10.2014 № 1381 «Об утверждении порядка формирования, ведения, ежегодного дополнения и опубликования перечня муниципального имущества города Лесосибирска, а также  положения о порядке и условиях распоряжения имуществом, включенным в перечень муниципального имущества города Лесосибирска, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению в аренду без торгов имущества, включенного в перечень муниципального имущества города Лесосибирска, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации города Лесосибирска от 28.06.2018 № 781 «Об утверждении административного регламента по предоставлению в аренду без проведения торгов муниципального имущества, включенного в перечень муниципального имущества, необходимого для реализации мер по имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в городе Лесосибирске».

3. Управлению делами и кадровой политики администрации города (Е.Н. Зорина) опубликовать настоящее постановление в газете «Заря Енисея».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю           за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава города







       А.В. Хохряков
Приложение 

к постановлению 

администрации города

от ___________ № ___
Административный регламент 
по предоставлению в аренду без торгов имущества, включенного в перечень муниципального имущества города Лесосибирска, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления Комитетом по управлению муниципальной собственностью г. Лесосибирска (далее - Комитет) муниципальной услуги по предоставлению в аренду без торгов имущества, включенного в перечень муниципального имущества города Лесосибирска, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - муниципальная услуга).
2. Муниципальная услуга предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, внесенным в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства
3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявление) с прилагаемыми документами представляется в Комитет по выбору Заявителя:
лично (через уполномоченного представителя) в виде бумажного документа по адресу: г. Лесосибирск, ул. Мира, 2, кабинет 425;
по почте в виде бумажного документа путем его отправки по адресу: 662547, Россия, Красноярский край, г. Лесосибирск, ул. Мира, 2, кабинет 425. 

Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.
Место нахождения МФЦ: Красноярский край, г. Лесосибирск, ул. Победы, 49, помещение 60.

Телефон для справок: +7 (39145) 6-33-03

Часы работы:

Пн., ср.: 09:00 – 18:00, Вт., чт.: 09:00 – 20:00, Пт. 08:00 – 18:00, Сб. 08:00 – 17:00.

4. Информация о месте нахождения и графике работы Комитета, способы получения указанной информации:
место нахождения: 662547, Россия, Красноярский край, г. Лесосибирск, ул. Мира, 2;
приемные дни: вторник, четверг с 14:00 до 17:00, перерыв на обед с 13:00 до 14:00, выходные дни - суббота, воскресенье;
прием Заявления и приложенных к нему документов осуществляется по адресу: 662547, г. Лесосибирск ул. Мира, 2, кабинет 425, ежедневно с 09:00 до 17:00, перерыв на обед с 13:00 до 14:00, выходные дни - суббота, воскресенье;
информацию о месте нахождения и графике работы Комитета можно получить по телефону: 8 (39145) 5-26-87, 5-24-89, а также на сайте муниципального образования город Лесосибирск в сети «Интернет» по адресу: www.lesosibirsk.krskstate.ru;
адрес электронной почты Комитета: kumsles@yandex.ru.

Указанная в настоящем пункте информация, а также форма Заявления о предоставлении муниципальной услуги, перечень документов, прилагаемых к Заявлению, может размещаться на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

5. Для получения информации по вопросам предоставления услуги заявитель вправе обратиться в Комитет в устной форме, письменной форме или форме электронного документа. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) специалист Комитета дает устный ответ. При обращении в письменной форме или в форме электронного документа ответ направляется Заявителю в течение тридцати дней со дня регистрации обращения в Комитете.

6. Право заключить договор аренды в отношении имущества, земельных участков включенных в Перечень, имеют субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением перечисленных в части 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, сведения о которых содержатся в едином реестре организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - Субъекты), в отношении которых отсутствуют основания для отказа в оказании муниципальной поддержки, предусмотренные в части 5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Факт отнесения лица, претендующего на получение имущества, включенного в Перечень, к субъектам МСП подтверждается наличием сведений о таком лице в едином реестре субъектов МСП, размещенном на официальном сайте Федеральной налоговой службы.
Предоставление земельного участка без проведения торгов осуществляется в случае, предусмотренном подпунктом 12 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации, иными положениями земельного законодательства Российской Федерации, позволяющими субъектам приобретать в аренду земельные участки без проведения торгов.

Оказание имущественной поддержки осуществляется субъектам малого и среднего предпринимательства при соблюдении следующих условий:

сведения на день подачи заявления не исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства (единого реестра организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства);

отсутствует решение о ликвидации заявителя - юридического лица, решение арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, решение о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
отсутствует наличие обременений испрашиваемого в аренду объекта правами третьих лиц - субъектов малого и среднего предпринимательства, организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

испрашиваемый в аренду объект включен в перечень имущества.

7. Передача прав владения и (или) пользования муниципальным имуществом осуществляется с участием координационного Совета в области развития малого и среднего предпринимательства города Лесосибирска.
8. Срок, на который заключаются договор в отношении имущества, включенного в Перечень, составляет не менее чем пять лет. Срок договора может быть уменьшен на основании поданного до заключения такого договора заявления лица, приобретающего права владения и (или) пользования. В случае, если заявителем является организация, образующая инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, срок договора аренды не может превышать 3 лет.

9. Муниципальное имущество, включенное в Перечень и предоставленное во владение и (или) пользование субъектам МСП, должно использоваться только по целевому назначению. 
Для исключения случаев нецелевого использования имущества запрещается осуществлять действия, влекущие переход прав и обязанностей по договору аренды к другому лицу (перенаем), а также ограничение (обременение) предоставленных арендатору имущественных прав, в том числе залог арендных прав и внесение их в качестве вклада в уставный капитал других субъектов хозяйственной деятельности, передачу в субаренду, за исключением предоставления такого имущества в субаренду, за исключением передачи в субаренду субъектам, указанным в пункте 6 настоящего Регламента, малого и среднего предпринимательства  организациями, образующими инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

В отношении предоставления земельных участков действует запрет на осуществление действий, влекущих какое-либо ограничения (обременения) предоставленных арендатору имущественных прав, в том числе на сдачу земельного участка в безвозмездное пользование (ссуду), переуступку прав и обязанностей по договору аренды другому лицу (перенаем), залог арендных прав и внесение их в качестве вклада в уставный капитал других субъектов хозяйственной деятельности, передачу в субаренду, за исключением передачи в субаренду субъектам, указанным в пункте 6 настоящего Регламента, малого и среднего предпринимательства  организациями, образующими инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.
Изменение целевого назначения и/или вида разрешенного использования земельного участка в течение срока действия договора не предусматривается.

10. В случае если основной вид деятельности заявителя относится к сельскохозяйственным кооперативами или занимается социально-значимыми видами деятельности, иными установленными муниципальной программой (подпрограммой) поддержки малого и среднего предпринимательства в городе Лесосибирске приоритетными видами деятельности, устанавливаются льготы по арендной плате. Льготная арендная плата устанавливается в следующих размерах: 

в первый год аренды - 40 процентов размера арендной платы;

во второй год аренды - 60 процентов размера арендной платы;

в третий год аренды - 80 процентов размера арендной платы;

в четвертый год аренды и далее - 100 процентов размера арендной платы.

Льготы по арендной плате применяются к размеру арендной платы, указанному в договоре аренды. При этом подлежащая уплате сумма арендной платы определяется с учетом указанных льгот в течение срока их действия. Порядок применения указанных льгот, срок их действия, условия предоставления и отмены включаются в договор аренды.

Установленные настоящим разделом льготы по арендной плате подлежат отмене в случае нарушения в договоре аренды условий, при соблюдении которых они применяются, с даты установления факта соответствующего нарушения.

В случае отмены льгот применяется размер арендной платы, определенный без учета льгот и установленный договором аренды.

11. В случае, если в течение срока рассмотрения заявления о предоставлении имущества без проведения торгов поступило заявление от другого Субъекта о предоставлении того же имущества без проведения торгов, такое заявление подлежит рассмотрению в случае наличия оснований для отказа в предоставлении имущества первому заявителю.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
12. Наименование муниципальной услуги: предоставлению в аренду без торгов имущества, включенного в перечень муниципального имущества города Лесосибирска, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.
Муниципальную услугу предоставляет Комитет.

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление в аренду без торгов имущества, включенного в перечень муниципального имущества города Лесосибирска, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.
14. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 календарных дней со дня поступления заявления, а при наличии отчета об оценке имущества, актуального в течение одного месяца, следующего за днем подачи заявления, данный срок сокращается до 30 календарных дней. 

Заявление с прилагаемыми документами рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня его поступления на соответствие требованиям к его оформлению, установленным настоящим Регламентом. При наличии нарушений указанных требований заявителю в письменной форме направляются замечания с предложением устранить их в десятидневный срок. В случае устранения Субъектом замечаний в установленный срок заявление подлежит рассмотрению по существу, в ином случае возвращается заявителю с обоснованием замечаний к его оформлению и указанием права Субъекта на повторное обращение после их устранения. 

Если заявление было возвращено Субъекту с замечаниями, которые были устранены им в срок, указанные в настоящем пункте сроки увеличиваются на десять дней.

15. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
постановление администрации города Лесосибирска от 27.09.2013 № 1428 «Об утверждении муниципальной программы «Поддержка малого и среднего предпринимательства в городе Лесосибирске»;

постановление администрации города Лесосибирска  от 14.10.2014 № 1381 «Об утверждении порядка формирования, ведения, ежегодного дополнения и опубликования перечня муниципального имущества города Лесосибирска, а также  положения о порядке и условиях распоряжения имуществом, включенным в перечень муниципального имущества города Лесосибирска, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»;

постановление администрации города от 08.08.2017 № 1047 «Об утверждении перечня муниципального имущества города Лесосибирска предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту;

К заявлению прилагаются следующие документы:

копии учредительных документов (для юридических лиц);

копию документа, удостоверяющего личность гражданина - для индивидуальных предпринимателей; 

копию документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности;

решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица.

Документы и сведения, предоставляемые заявителем, должны быть подписаны (заверены) подписью лица, имеющего право действовать от имени заявителя.

Заявитель или его представитель несет ответственность за достоверность представляемых документов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

17. Для получения муниципальной Услуги Заявитель вправе по собственной инициативе представить следующие документы:
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) по состоянию не ранее 30 календарных дней до даты подачи заявления (в случае непредставления заявителем по собственной инициативе, уполномоченный орган получает выписку из ЕГРЮЛ или выписку из ЕГРИП о заявителе с использованием сведений, размещенных на официальном сайте УФНС в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» egrul.nalog.ru.

18. Поддержка не может оказываться в отношении Заявителя (Заявителей):

являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие случаи:

заявитель не является субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

заявителю не может быть предоставлена государственная или муниципальная поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

заявителю должно быть отказано в получении мер государственной или муниципальной поддержки в соответствии с частью 5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

принятия уполномоченным органом решения об исключении объекта из Перечня;

наличие обременения испрашиваемого в аренду объекта правами третьих лиц - субъектов малого и среднего предпринимательства, организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

 испрашиваемый в аренду объект не включен в перечень имущества.

20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

21. Срок регистрации Заявления составляет:

при подаче лично сотруднику Комитета - в течение 15 минут;

при получении посредством почтовой связи - не позднее окончания рабочего дня, в течение которого Заявление было получено.
22. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
22.1. Здание (строение), в котором осуществляется предоставление   муниципальной услуги должно располагаться с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.
22.2. На территории, прилегающей к месторасположению исполнителя муниципальной услуги, должны быть оборудованы места для парковки автотранспортных средств. 
На всех парковках общего пользования выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.
Места для парковки не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.
22.3. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей следующую информацию:
полное наименование органа;
график работы.
22.4. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий.
22.5. Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ граждан, а также должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, специальными ограждениями и перилами.
Передвижение по помещению администрации города не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья. Для этого помещения оборудуются пандусами, пассажирскими лифтами или подъемными платформами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках на этажи выше или ниже этажа основного входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски.

Освещение помещений должно соответствовать санитарным правилам и нормам.
22.6. В помещениях предоставления муниципальной услуги расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.
22.7.  В случаях, если здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственником этого здания до его реконструкции или капитального ремонта принимаются согласованные  с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального городского округа, меры для обеспечения доступа  инвалидов  к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Муниципальные расходы на приспособление средств связи и информации для беспрепятственного доступа к ним инвалидов  и использования их инвалидами, обеспечение всех необходимых условий инвалидам, в том числе условий для беспрепятственного доступа в помещения, осуществляются в пределах бюджетных ассигнований, ежегодно предусматриваемых на эти цели в бюджетах бюджетной системы Российской Федерации. Расходы на проведение указанных мероприятий, не относящиеся к муниципальным расходам, осуществляются за счет других источников, не запрещенных законодательством Российской Федерации.
22.8. Помещения включают места ожидания предоставления услуги и места для приема граждан.
Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями, столами для возможности оформления документов. В местах ожидания предоставления услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения (кабинеты), снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими,  заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью  доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется  прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
22.9. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.
22.10. Специалисты при необходимости оказывают лицам с ограниченными возможностями здоровья (инвалидам) помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.
22.11. В информационных терминалах (киосках) либо на информационных стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы Комитета, информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления услуги.
22.12. Для лиц с ограниченными возможностями здоровья, включая лиц, использующих кресла-коляски и собак-проводников, обеспечивается:
допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории администрации;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции      по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского жестового языка, в том числе специалистами диспетчерской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху Красноярского края.

Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предоставляет оператор-сурдопереводчик Красноярского регионального отделения Общероссийской общественной организации инвалидов «Всероссийское общество глухих», который располагается по адресу: г. Красноярск, ул. 9 Января, 26 а, помещение № 32.

Режим работы: ежедневно с 09.00 до 18.00 часов (кроме выходных и праздничных дней).

Телефон/факс: 8 (391) 227-43-39; Мобильный тел. (SMS): 8-965-900-57-26; е-mail: kraivog@mail.ru; skype: kraivog».
22.13. Специалисты, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают помощь инвалидам в преодолении  барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

23. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

создание условий для беспрепятственного доступа в помещение, где оказывается муниципальная услуга, маломобильных групп населения;

актуальность размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
соблюдение сроков регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги;
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

доля обращений за предоставлением муниципальной услуги, в отношении которых осуществлено досудебное обжалование действий Комитета и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращений за услугой;

доля обращений за предоставлением муниципальной услуги, в отношении которых судом принято решение о неправомерности действий Комитета при предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращений за услугой.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
24. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур, которые представлены в блок-схеме (приложение № 2 к Регламенту):

1) прием и регистрация Заявления;

2) рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при необходимости);

4) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) подготовка и подписание проекта договора аренды муниципального имущества или уведомления об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества;

6) направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

25. Прием и регистрация Заявления:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления с приложенными документами в Комитет.

2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры по приему и регистрации Заявления является специалист отдела по управлению муниципальной собственностью Комитета;

3) заявление с приложенными документами регистрируется специалистом Комитета в специальном журнале для входящей корреспонденции;
4) результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего в Комитет заявления и передача ответственному исполнителю Заявления и документов, прилагаемых к заявлению;

5) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один день.

26. Рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с прилагаемыми документами в Комитет;

2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры по рассмотрению Заявления и приложенных к нему документов является специалист отдела по управлению муниципальной собственностью Комитета;

3) в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заявления ответственный исполнитель проверяет Заявление на соответствие требованиям, установленным настоящим Регламентом и устанавливает наличие документов, указанных в пункте 17 настоящего Регламента;

4) в случае, если Заявление не соответствует требованиям, установленным настоящим Регламентом, ответственный исполнитель в течение пяти рабочих дней со дня принятого решения о несоответствии, подготавливает и направляет в письменной форме заявителю письмо с указанием замечаний и предложением устранить их в десятидневный срок. В случае устранения Субъектом замечаний в установленный срок заявление подлежит рассмотрению по существу, в ином случае возвращается заявителю с обоснованием замечаний к его оформлению и указанием права Субъекта на повторное обращение после их устранения. 

5) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель с момента принятого решения о соответствии Заявления требованиям настоящего Регламента:

в течение трех дней осуществляет формирование и направление межведомственных запросов (при отсутствии документов, указанных в пункте 17 настоящего Регламента);

в течение пяти дней направляет уведомление о поступившем Заявлении в координационный Совет в области развития малого и среднего предпринимательства города Лесосибирска (далее - Совет) для включения вопроса согласования принятия решения о передачи в аренду без проведения торгов прав владения и (или) пользования муниципальным имуществом в повестку дня заседания Совета.
6) Совет в течение десяти дней с момента получения уведомления, указанного в п. 5 настоящего пункта, проводит заседание Совета, на котором рассматривается поступившее Заявление с представленными документами и принимает решение о согласовании передачи или об отказе, с указанием причин принятого решения, в передаче в аренду без проведения торгов прав владения и (или) пользования муниципальным имуществом.

Критерием принятия решения Совета является соответствие сведений, содержащихся в Заявлении и приложенных к нему документах, требованиям действующего законодательства РФ, нормативно-правовым актам органа местного самоуправления и настоящего Регламента. 
Решение оформляется протоколом заседания Совета, который составляется в день рассмотрения Заявления и в течение трех дней направляется в Комитет.

7) в течение пяти дней, после получения протокола заседания Совета, ответственный исполнитель:

в случае принятого решения о предоставлении в аренду муниципального имущества:

осуществляет подготовку и направляет Заявителю письмо о принятом решении;

подготавливает проект договора аренды муниципального имущества;

дополнительно в письме указывает о необходимости получения проекта договора в Комитете.

в случае принятого решения об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества: 

осуществляет подготовку и направляет Заявителю письмо о принятом решении;

дополнительно в письме указываются причины и основания, по которым принято решение об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества. 
8) проект договора, должен быть подписан Заявителем и представлен в Комитет в течение тридцати дней со дня направления Комитетом письма о принятом решении предоставить в аренду муниципальное имущество и необходимости получения проекта договора в Комитете.
9) результатом выполнения административной процедуры является:

направление ответственным исполнителем Заявителю письма о принятом решении предоставить в аренду без проведения торгов муниципальное имущество и необходимости получения проекта договора в Комитете;

заключенный договор аренды муниципального имущества;

направление ответственным исполнителем Заявителю письма об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества.
27. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ

В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ на основании соглашения о взаимодействии по предоставлению муниципальных услуг, заключенного между администрацией города Лесосибирска и МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ включает следующие административные процедуры:

1. Прием, проверка заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и необходимыми документами в МФЦ.

При обращении заявителя сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, принимает заявление и регистрирует его в автоматизированной информационной системе в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству.

Специалист МФЦ направляет заявление и поступившие от заявителя документы в Комитет.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

Результатом выполнения административной процедуры является передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комитет.

При поступлении заявления из МФЦ в Комитет выполняются административные процедуры, предусмотренные пунктами 25, 26 Регламента.

2. Выдача документов заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги через МФЦ.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в МФЦ разрешения либо письменного уведомления об отказе в предоставлении разрешения.

Разрешение, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги, либо письменное уведомление об отказе в предоставлении разрешения, Комитет передает в МФЦ с учетом соблюдения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 14 Регламента.

Специалист МФЦ, ответственный за уведомление заявителя, в течение одного рабочего дня со дня поступления документов из Комитета информирует заявителя посредством способа, указанного им в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги. В случае положительного результата – о готовности документов и возможности их получения. Выдает заявителю указанные документы.

Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты МФЦ несут ответственность за действия (бездействие), осуществляемые в ходе организации муниципальной услуги в порядке и по основаниям, предусмотренным действующим законодательством.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА
28. Контроль за соблюдением должностными лицами положений настоящего Регламента осуществляется в форме проведения текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
29. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Регламента осуществляется непосредственно при предоставлении муниципальной услуги конкретному заявителю руководителем Комитета в отношении подчиненных должностных лиц, осуществляющих административные процедуры в рамках предоставления муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур при согласовании (подписании) документов в рамках предоставления муниципальной услуги.
30. Контроль за соблюдением положений настоящего Регламента осуществляется руководителем Комитета путем проведения плановых проверок, периодичность проведения которых определяется Комитетом самостоятельно, не реже одного раза в год.
31. Внеплановые проверки соблюдения положений настоящего Регламента проводятся руководителем Комитета при поступлении информации о несоблюдении должностными лицами требований настоящего Регламента, либо по требованию органов государственной власти, обладающих контрольно-надзорными полномочиями.
32. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).
33. При необходимости в рамках проведения проверки руководителем Комитета может создаваться рабочая группа для рассмотрения информации об исполнении настоящего Регламента и подготовки предложений по совершенствованию деятельности Комитета по предоставлению муниципальной услуги.
34. Должностное лицо несет персональную ответственность за соблюдение порядка, сроков, формы приема и регистрации документов Заявителя.

V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
35. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) Комитета, должностных лиц либо муниципальных служащих Комитета в досудебном (внесудебном) порядке.
В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) должностных лиц Комитета, муниципальных служащих Комитета обжалуются в порядке подчиненности  - руководителю Комитета.
Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя Комитета подается в порядке подчиненности на имя Главы города.
36. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)                               обжалования является поступление жалобы.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или                        в электронной форме.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии                с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
38. Содержание жалобы включает:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                 и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
39. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
40. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю                  в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению в аренду без торгов имущества, включенного в перечень муниципального имущества города Лесосибирска, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
Комитет по управлению муниципальной собственностью г. Лесосибирска

От _________________________________

(для юр. лиц - полное наименование,

Ф.И.О. руководителя или уполномоченного лица; для индивидуальных предпринимателей

- Ф.И.О., паспортные данные)

адрес: ____________________________

(местонахождение юр. лица; место

регистрации ИП; тел., факс, иные

сведения)

Заявление на получение имущественной поддержки

В соответствии с муниципальной программой (подпрограммой) поддержки малого и среднего предпринимательства в городе Лесосибирске, изучив порядок и условия предоставления имущества, включенного в перечень муниципального имущества города Лесосибирска, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, прошу предоставить в аренду муниципальное имущество:

__________________________________________________________________

(указывается наименование, место расположения, описание и технические характеристики муниципального имущества)

на срок ________________. 

Целевое назначение объекта ___________________________.

Осуществляемый вид экономической деятельности в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности ___________________________. 

Настоящим заявлением подтверждаю, что в отношении _____________________________________________:

- отсутствует решение о ликвидации заявителя - юридического лица, решение арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, решение о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- сведения на день подачи заявления не исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства (единого реестра организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства);

- соответствует   условиям    отнесения   к   субъектам   малого  и  среднего предпринимательства (организациям, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства), установленным  Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ  «О  развитии  малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Гарантирую достоверность представленной информации, подтверждаю право запрашивать при необходимости у уполномоченных органов власти (иных организаций) информацию, уточняющую представленные сведения (согласие на обработку персональных данных).

    Приложения:

    1. 

    2. 

    3.

_________________________                   __________________

наименование юр. лица,

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя            подпись

Ф.И.О., должность представителя

"__" ________________ _____ г.

Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению в аренду без торгов имущества, включенного в перечень муниципального имущества города Лесосибирска, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
Блок-схема



                                                                         

                               Д                                          Нет

Да
                                                                         Нет

Да

�











Прием и регистрация 


заявления





Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Имеются основания для предоставления муниципальной услуги





Письмо в адрес заявителя об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества





Положительное решение





Рассмотрение заявления с представленными документами на координационном 


Совете





Направление уведомления в координационный Совет





Заключение договора аренды муниципального имущества





Письмо в адрес заявителя, подготовка проекта договора аренды муниципального имущества








