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                 Администрация    города    Лесосибирска

                                  Красноярского    края

                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

(в редакции постановления администрации города Лесосибирска от 03.05.2023  № 597)

06.03.2023                                  г. Лесосибирск
                                            № 311
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на размещение объектов, виды которых утверждены Правительством Российской Федерации, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной и муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                       «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,            постановлением администрации г. Лесосибирска от 17.12.2018 № 1595                         «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом города, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на размещение объектов, виды которых утверждены Правительством Российской Федерации, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной и муниципальной собственности, без предоставления земельных участков                   и установления сервитутов согласно приложению к настоящему постановлению.

2.  Управлению делами и кадровой политики администрации города                 (Е. Н. Зорина) опубликовать настоящее постановление в газете «Заря                Енисея».

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю               за собой.

4.  Постановление вступает в силу со дня опубликования.

Глава города 







      А. В. Хохряков

Приложение 

к постановлению 

администрации города  

от 06.03.2023 № 311

(в редакции постановления администрации города Лесосибирска от 03.05.2023  № 597)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на размещение объектов, виды которых утверждены Правительством Российской Федерации, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной и муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов

I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на размещение объектов, виды которых утверждены Правительством Российской Федерации, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной и муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – Муниципальная услуга).

2. Действие Регламента распространяется на виды объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления                земельных участков и установления сервитутов, перечень которых утвержден постановлением Правительства Российской Федерации  от 03.12.2014 № 1300 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной                 или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков           и установления сервитутов» (далее – Объект).

Действие Регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории города Лесосибирска, полномочия по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодательством возложены на органы местного самоуправления (далее – Земельные участки).

3. Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юридическим              лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их представителям, наделенным полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом                      при предоставлении Муниципальной услуги (далее − Заявители).

4. Основаниями для разработки настоящего административного регламента  являются статьи 12-14 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановление администрации г. Лесосибирска от 17.12.2018 № 1595   «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных  регламентов предоставления муниципальных услуг».

Текст Регламента размещен на сайте муниципального образования                   город Лесосибирск по адресу: www.lesosibirsk.krskstate.ru в сети Интернет.

5. Информацию о месте нахождения и графике работы Комитета можно   получить по телефонам: 8 (39145) 5-26-87, 5-38-85, 5-24-72, а также на сайте муниципального образования город Лесосибирск по адресу: www.lesosibirsk.krskstate.ru в сети Интернет.

Сведения о местонахождении и графике работы КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) размещены на сайте МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.24mfc.ru, раздел «Центры и офисы».

6. Для получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, о контроле предоставления Муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обратиться:

1) устно на личном приеме или посредством телефонной связи к уполномоченному лицу Комитета или в МФЦ;

2) в письменной форме или в форме электронного документа в адрес Комитета.

При устном обращении Заявителя специалист Комитета дает устный ответ. При обращении по вопросам предоставления Муниципальной услуги  в письменной форме или в форме электронного документа ответ направляется Заявителю в течение 30 дней со дня регистрации.
6.1. Заявление и приложенные к нему документы могут быть поданы:

посредством почтового отправления в адрес Комитета;

лично (через уполномоченного представителя) по адресу и в часы приема Комитета;

в электронном виде с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг Красноярского края: www.gosuslugi.krskstate.ru (далее – Портал);

лично или через уполномоченного представителя в МФЦ.            

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

7. Наименование Муниципальной услуги: выдача разрешения                              на размещение объектов, виды которых утверждены Правительством Российской Федерации, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной и муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов

8. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом.
Участие в предоставлении Муниципальной услуги принимает отдел архитектуры и градостроительства администрации города Лесосибирска (проверка соответствия размещаемого Объекта утвержденным документам территориального планирования, подготовка заключения о состоянии земельного участка).

9. Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача разрешения на размещение Объекта либо отказ в выдаче разрешения                   на размещение Объекта.

10. Срок предоставления Муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется в течение 33 рабочих дней              с даты регистрации Заявления.

11. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Водный кодекс Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон N 210-ФЗ);

Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений                          в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

Постановление Правительства Российской Федерации 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее – Постановление № 1300);

Закон Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании                   земельных отношений в Красноярском крае»;

Закон Красноярского края от 08.06.2017 № 3-714 «Об установлении случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительство на территории края»;

постановление Правительства Красноярского края от 15.12.2015                          № 677-п «Об утверждении Порядка и условий размещения объектов, виды которых утверждены постановлением Правительства Российской Федерации, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

Решение Лесосибирского городского Совета депутатов от 17.12.2009            № 506 «Об утверждении  генерального плана г. Лесосибирска»;

 Решение Лесосибирского городского Совета депутатов от 28.06.2018                 № 285 «Об утверждении Правил землепользования и застройки городского округа Лесосибирск».

12. Документами, предоставление которых необходимо для получения Муниципальной услуги, являются:

1) заявление о выдаче разрешения на размещение Объекта (далее - Заявление) по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, подписанное уполномоченным лицом.

В Заявлении указываются:

фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства Заявителя          и реквизиты документа, удостоверяющего личность (в случае если Заявление подается физическим лицом либо индивидуальным предпринимателем);

наименование, место нахождения, организационно-правовая форма          Заявителя (в случае если заявление подается юридическим лицом);

фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства Заявителя              и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего личность (в случае если Заявление подается представителем заявителя);

почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер телефона для связи с Заявителем или представителем Заявителя;

вид Объекта, предполагаемого к размещению, в соответствии с Постановлением № 1300;

кадастровый номер земельного участка (указывается при его наличии               в случаях, если планируется размещение Объекта на земельном участке              или его части);

кадастровый номер квартала (указывается в случае, если планируется размещение Объекта на землях, кадастровый учет которых в установленном порядке не осуществлен);

предполагаемый срок размещения Объекта;

способ получения разрешения (почтовым отправлением или нарочно либо  в форме электронного документа) или решение об отказе в выдаче разрешения.

2) копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя, копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность Заявителя или его представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;

3) схема границ предполагаемых к использованию в целях размещения Объектов земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется размещать Объект на землях или части земельного участка (с использованием системы координат, принимаемой при ведении государственного кадастра недвижимости).

Схема границ представляет собой документ, в котором в текстовой                      и графической форме отражены сведения о земельном участке, необходимые для размещения Объекта, и содержит:

наименование размещаемого Объекта;

местоположение либо кадастровый номер земельного участка, квартала;

площадь земельного участка;

категорию земель;

вид разрешенного использования;

характеристики поворотных точек, дирекционных углов, длин линий;

описание границ;

характеристики и расположение существующих инженерных сетей, коммуникаций и сооружений;

принятые условные обозначения;

графическое отображение земель или земельного участка;

экспликацию земель;

подпись, расшифровку подписи Заявителя либо представителя Заявителя.

Схема границ составляется в системе координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости, с использованием материалов инженерно-геологических изысканий в масштабе 1:500.

13. Заявителем по собственной инициативе могут быть представлены следующие документы:

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае если заявление подается индивидуальным предпринимателем);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если заявление подается юридическим лицом);

выписка из Единого государственного реестра недвижимости, выданная не ранее чем за 30 календарных дней до дня ее предоставления в уполномоченный орган.

В случае если указанные документы не представлены Заявителем по собственной инициативе, Комитет запрашивает их в течение 3 рабочих дней в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ.

13.1. Не допускается требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Закона об организации предоставления государственных и муниципальных услуг перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых                  для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде            за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

14. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

15. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:

1) несоответствие размещаемого Объекта утвержденным документам территориального планирования;

2) несоответствие предполагаемого к размещению Объекта видам объектов, утвержденным Постановлением № 1300;
3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

4) Заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 12 настоящего Регламента.

16. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче и получении документов составляет 30 минут.

18. Срок регистрации Заявления:

при подаче лично сотруднику отдела управления делами и кадровой политики администрации города − в течение 15 минут;

при получении посредством почтовой связи или в электронной форме – не позднее окончания рабочего дня, в течение которого Заявление было получено;

в случае обращения заявителя в МФЦ Заявление и приложенные                          к нему документы направляются в администрацию города в течение рабочего дня с последующим подтверждением на бумажном носителе, передаваемом не реже одного раза в неделю.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения          и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

Здание (строение), в котором осуществляется предоставление Муниципальной услуги должно располагаться с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.


На территории, прилегающей к месторасположению исполнителя Муниципальной услуги, должны быть оборудованы места для парковки автотранспортных средств. 

На всех парковках общего пользования выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.

Места для парковки не должны занимать иные транспортные средства,              за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной            вывеской, содержащей следующую информацию:

· полное наименование органа;

· график работы.

Помещения для предоставления Муниципальной услуги размещаются            преимущественно на нижних этажах зданий.

Вход в помещение администрации г. Лесосибирска должен обеспечивать свободный доступ граждан, а также должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, специальными ограждениями и перилами.

Передвижение по помещению администрации города не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья. Для этого помещения оборудуются пандусами, пассажирскими лифтами или подъемными платформами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках на этажи выше или ниже этажа основного входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей,           использующих кресла-коляски.

Освещение помещений администрации должно соответствовать санитарным правилам и нормам.

В помещениях предоставления Муниципальной услуги расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.

В случаях, если здание, в котором предоставляется Муниципальная услуга, невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственником этого здания до его реконструкции или капитального ремонта принимаются согласованные  с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального городского округа, меры для обеспечения доступа  инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Муниципальные расходы на приспособление средств связи и информации для беспрепятственного доступа к ним инвалидов и использования их инвалидами, обеспечение всех необходимых условий инвалидам, в том числе условий для беспрепятственного доступа в помещения администрации г. Лесосибирска, осуществляются в пределах бюджетных ассигнований, ежегодно предусматриваемых на эти цели в бюджетах бюджетной системы Российской Федерации. Расходы на проведение указанных мероприятий, не относящиеся к муниципальным расходам, осуществляются за счет других источников, не запрещенных законодательством Российской Федерации.

Помещения администрации г. Лесосибирска включают места ожидания предоставления услуги и места для приема граждан.

Места ожидания предоставления Муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями, столами для возможности оформления документов. В местах ожидания предоставления услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

Для приема граждан, обратившихся за получением Муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения (кабинеты), снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов администрации города оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества          и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Рабочее место специалиста, предоставляющего Муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа              к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе, одним специалистом одновременно ведется  прием только одного Заявителя. 

Места предоставления Муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения   и путей эвакуации посетителей и работников администрации города.

Специалисты администрации г. Лесосибирска при необходимости оказывают лицам с ограниченными возможностями здоровья (инвалидам) помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

В информационных терминалах (киосках) либо на информационных стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы администрации, информация            о порядке и условиях предоставления Муниципальной услуги,   образцы заполнения заявлений и перечень документов, необходимых   для предоставления услуги.

Для лиц с ограниченными возможностями здоровья, включая лиц,                          использующих кресла-коляски и собак-проводников, в администрации г. Лесосибирска обеспечивается:

· допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения            и самостоятельного передвижения по территории администрации;

· допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

· предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского жестового языка, в том числе специалистами диспетчерской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху Красноярского края.

Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предоставляет оператор-сурдопереводчик Красноярского регионального отделения Общероссийской              общественной организации инвалидов «Всероссийское общество глухих», который располагается по адресу: г. Красноярск, ул.  9 Января, 26 а, пом. № 32.
Режим работы: ежедневно с 09.00 до 18.00 часов (кроме выходных и праздничных дней).

Телефон/факс:  8 (391) 227-55-44

Мобильный телефон (SMS): 8-965-900-57-26

E- mail:    kraivog@mail.ru

Skype:     kraivog

ooVoo:     kraivog


Специалисты администрации г. Лесосибирска, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

20. Показателями качества Муниципальной услуги являются:

актуальность размещаемой информации о порядке предоставления Муниципальной услуги;

соблюдение срока регистрации Заявления;

соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;

доля обращений за предоставлением Муниципальной услуги, в отношении которых осуществлено досудебное обжалование действий Комитета и должностных лиц при предоставлении Муниципальной услуги, в общем количестве обращений за услугой;

доля обращений за предоставлением Муниципальной услуги, в отношении которых судом принято решение о неправомерности действий Комитета при предоставлении Муниципальной услуги, в общем количестве обращений за услугой.
21. Показателями доступности Муниципальной услуги являются:

создание условий для беспрепятственного доступа в помещение Комитета маломобильных групп населения;

возможность формирования запроса на предоставление Муниципальной услуги в электронном виде.

22. Особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме и в МФЦ:

получение информации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги на региональном портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края;

формирование запроса на предоставление Муниципальной услуги                      на странице Муниципальной услуги на региональном портале государственных          и муниципальных услуг Красноярского края;

получение сведений о ходе выполнения запроса на предоставление Муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет» на региональном портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края;

получение результата предоставления Муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет» на региональном портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края, в случае если по результатам рассмотрения заявления принято решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

МФЦ осуществляет:

информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги;

прием заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

выдачу результата предоставления Муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

23. (в редакции постановления администрации города Лесосибирска от 03.05.2023  № 597)

Последовательность административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги представлена на блок-схеме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту и включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация Заявления;

рассмотрение Заявления с приложенными к нему документами;

выдача (направление) Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги;

Технологическая схема предоставления Муниципальной услуги приведена в приложении 3 к настоящему Регламенту.
24. Прием и регистрация Заявления:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления в администрацию города.

Подача Заявления с документами в электронной форме осуществляется 
на странице Муниципальной услуги на региональном портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края при переходе по ссылке «Заказать» путем заполнения интерактивных форм Заявления с прикреплением документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Для идентификации и аутентификации используется подтвержденная учетная запись Заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации.

Поданные в электронной форме Заявление и документы должны быть            заверены электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
В случае если с Заявлением в электронной форме обращается представитель Заявителя, доверенность, подтверждающая правомочие на обращение           за получением государственной или муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

2) ответственным сотрудником за совершение административной процедуры является специалист отдела управления делами и кадровой политики администрации города (далее − ответственный сотрудник);

3) ответственный сотрудник осуществляет:

прием и регистрацию Заявления в системе электронного документооборота администрации города с присвоением входящего номера;

в случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) – выдачу Заявителю копии зарегистрированного Заявления, заверенной подписью ответственного сотрудника, и оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (если такой документ представлен Заявителем           в подлиннике);

В случае обращения заявителя в МФЦ Заявление и приложенные                      к нему документы направляются в администрацию города в течение рабочего дня с последующим подтверждением на бумажном носителе, передаваемом не реже одного раза в неделю;

4) зарегистрированное Заявление и документы, прилагаемые к Заявлению, ответственным сотрудником размещаются в электронном виде в системе электронного документа оборота администрации города, передаются в  Комитет;

5) результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступившего Заявления и передача его ответственным сотрудником в Комитет;

6) максимальный срок выполнения административной процедуры                составляет один рабочий день.

25. Рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов:

1) основанием для начала административной процедуры является           поступление Заявления и приложенных к нему документов в Комитет;

2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела платного землепользования Комитета (далее – ответственный исполнитель).

Ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней с момента поступления Заявления и приложенных к нему документов в Комитет выполняет следующие административные действия:

при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 13 настоящего         Регламента, осуществляет формирование и направление межведомственных          запросов; 

в порядке внутреннего взаимодействия получает заключение по состоянию земельного участка в отделе архитектуры и градостроительства администрации города Лесосибирска, который подготавливает заключение по состоянию земельного участка в течение семи рабочих дней с момента поступления копии Заявления и документов, прилагаемых к Заявлению;

В случае рассмотрения Заявления о выдаче разрешения на размещение объектов, указанных в пунктах 2, 3, 5, 7, 11 Перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления         земельных участков и установления сервитутов, утвержденного Постановлением № 1300, подготовка заключения по состоянию земельного участка не требуется.

4) при наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 15 настоящего Регламента, ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней готовит проект решения об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта;

5) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги ответственный исполнитель:

в течение трех рабочих дней осуществляет подготовку проекта разрешения на размещение Объекта по форме, утвержденной постановлением Правительства Красноярского края от 15.12.2015 № 677-п «Об утверждении Порядка и условий размещения объектов, виды которых утверждены постановлением Правительства Российской Федерации, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»; 

обеспечивает согласование проекта разрешения на размещение Объекта          в установленном порядке;

6) согласованный проект разрешения на размещение Объекта  передается на подписание уполномоченному лицу и регистрацию в системе электронного        документооборота;

7) подписанное и зарегистрированное разрешение на размещение Объекта передается в Комитет для выдачи (направления) Заявителю;

8) результатом выполнения административной процедуры является передача в Комитет разрешения на размещение Объекта или решения об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта для направления или выдачи Заявителю или уполномоченному представителю Заявителя в соответствии со способом получения документов, указанным в Заявлении.

 9) максимальный срок выполнения административной процедуры                   составляет 29 рабочих дней.

26. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления           Муниципальной услуги:

1) основанием для начала административной процедуры является           поступление в Комитет разрешения на размещение Объекта или решения об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта;

2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист Комитета;

3) ответственный исполнитель в соответствии со способом получения результата Муниципальной услуги, указанным в Заявлении, осуществляет одно            из следующих действий:

направление разрешения на размещение Объекта или решения об отказе  в предоставлении Муниципальной услуги в раздел «Личный кабинет» на Портале в случае, если Заявление подано в электронной форме, и Заявитель выбрал способ получения результата Муниципальной услуги в электронной форме;

выдает нарочно Заявителю или уполномоченному представителю            Заявителя либо передает организации почтовой связи для последующей           отправки Заявителю разрешение на размещение Объекта либо решение                       об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта;
в случае если Заявление подано через МФЦ, результат предоставления Муниципальной услуги направляется в адрес МФЦ для выдачи  Заявителю.

4) результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) Комитетом Заявителю разрешения на размещение Объекта или решения об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта;

5) максимальный срок выполнения административной процедуры             составляет 3 рабочих дня.

 27. Порядок предоставления Муниципальной услуги не зависит от категории объединенных общими признаками Заявителей, указанных  в пункте 3 настоящего Регламента. В связи с этим варианты предоставления Муниципальной услуги, включающие порядок ее предоставления отдельным категориям Заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата Муниципальной услуги, за получением которого обратились Заявители, не устанавливаются.

28. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента

29. Контроль за соблюдением должностными лицами положений настоящего Регламента осуществляется в форме проведения текущего контроля, плановых           и внеплановых проверок.

30. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Регламента осуществляется непосредственно при предоставлении муниципальной услуги конкретному заявителю руководителем Комитета, начальником отдела платного землепользования Комитета в отношении подчиненных должностных лиц, осуществляющих административные процедуры в рамках предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур при согласовании (подписании) документов в рамках предоставления муниципальной услуги.

31. Контроль за соблюдением положений настоящего Регламента осуществляется руководителем Комитета путем проведения плановых проверок, периодичность проведения которых определяется Комитетом самостоятельно не реже одного раза в год.

32. Внеплановые проверки соблюдения положений настоящего Регламента проводятся руководителем Комитета или начальником отдела платного землепользования Комитета при поступлении информации о несоблюдении должностными лицами требований настоящего Регламента либо по требованию органов государственной власти, обладающих контрольно-надзорными полномочиями.

33. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные                           с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

34. При необходимости в рамках проведения проверки руководителем Комитета или начальником отдела платного землепользования может создаваться рабочая группа для рассмотрения информации об исполнении настоящего Регламента и подготовки предложений по совершенствованию деятельности Комитетом по предоставлению муниципальной услуги.

35. Должностное лицо несет персональную ответственность за соблюдение порядка, сроков, формы приема и регистрации документов заявителя.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16  Федерального закона N 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

36. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации города, Комитета, должностных лиц либо муниципальных служащих администрации города, Комитета, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, или их работников в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, подаются         в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего Муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

37. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)                  обжалования является поступление жалобы.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных  и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг,          а также может быть принята при личном приеме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

38. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги.

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений                     и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению Муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ.
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги.

4) отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги.

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами             и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению Муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ.

6) затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных       в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока внесения таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)          обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если  на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми           в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно      в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению Муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ.

10) требование у Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или информации, на отсутствие и (или) недостоверность которых не указывалось при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению Муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ.

39. Содержание жалобы включает:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, наименование и реквизиты (для юридического лица), а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением             и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

40. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо             в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока внесения таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

41. Должностное лицо или орган, уполномоченные на рассмотрение жалобы, оставляют жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего,       а также членов их семей;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, данные о Заявителе (фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование юридического лица и (или) адрес);

3) жалоба направлена не по компетенции органа администрации города.

Должностное лицо или орган, уполномоченные на рассмотрение жалобы, сообщают Заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение трех рабочих дней с даты регистрации жалобы, если его фамилия и адрес поддаются прочтению.

42. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения Заявителю                  в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе             заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим Муниципальную услугу, многофункциональным центром, либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства  и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения,          а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному 

регламенту предоставления 

муниципальной услуги 

по выдаче разрешения 

на размещение объектов, 

виды которых утверждены 

Правительством Российской 

Федерации, размещение которых 

может осуществляться на землях 

или земельных участках, 

находящихся в государственной 

и муниципальной собственности, 

без предоставления земельных 

участков и установления 

сервитутов

Главе города Лесосибирска

_____________________________

 _____________________________

 _____________________________

 _____________________________

(Ф.И.О. заявителя, руководителя

или представителя по доверенности)

 _____________________________

 _____________________________

 _____________________________

(реквизиты документа,

удостоверяющего личность)

 _____________________________

 _____________________________

 _____________________________

(наименование организации,

ИНН, ОГРН, ОПФ)

 _____________________________

 _____________________________

 _____________________________

(адрес места жительства (для гражданина) 

или сведения о местонахождении 

организации)

Почтовый адрес: _______________

______________________________

______________________________

Адрес электронной почты: _______

______________________________

______________________________

Номер контактного телефона: 

______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на размещение объекта

В соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации прошу разрешить размещение ___________________
______________________________________________________________

(указывается наименование объекта в соответствии с перечнем, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300)

без предоставления земельного участка и без установления сервитута в соответствии с прилагаемой схемой на земельном участке с кадастровым номером _______________________________________________________________
_______________________________________________________________

(указывается при его наличии в случаях, если планируется размещение объекта на земельном участке или его части)

кадастровый номер квартала ___________________________________
_________________________________________________________________
(указывается в случае, если планируется размещение объекта на землях, кадастровый учет которых в установленном порядке не осуществлен)

на срок ___________________________________________________________.

Способ получения результата услуги:

	
	Лично

	
	Почтовым отправлением по адресу:



	
	Направить в электронном виде

	
	Выдать через МФЦ (в случае подачи заявления в МФЦ)


Приложения:

1) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) схема границ предполагаемых к использованию в целях размещения объектов земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории (в случае, если планируется размещать объект на землях или части земельного участка (с использованием системы координат, принимаемой при ведении государственного кадастра недвижимости));

3) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае если заявление подается индивидуальным предпринимателем) <*>;

4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц                    (в случае если заявление подается юридическим лицом) <*>;

5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости,                 выданная не ранее чем за 30 календарных дней до дня ее предоставления              в уполномоченный орган <*>.

<*>  Запрашиваются  Комитетом в порядке межведомственного информационного взаимодействия   в   случае   непредставления   Заявителем  по  собственной инициативе.

«__» ____________ 20__ г.                                              ________________

                                                                                                       (подпись Заявителя)
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Приложение 3
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на размещение

объектов, виды которых утверждены 

Правительством Российской Федерации, 

размещение которых может 

осуществляться на землях или земельных 

участках, находящихся в государственной 

и муниципальной собственности, 

без предоставления земельных участков 

и установления сервитутов

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

Раздел 1. Общие сведения о Муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние


	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Комитет по управлению муниципальной собственностью г. Лесосибирска (далее – Комитет)

	2
	Полное наименование муниципальной услуги
	Выдача разрешения на размещение объектов, виды которых утверждены Правительством Российской Федерации, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной и муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов

	3
	Краткое наименование муниципальной услуги
	Выдача разрешения на размещение объектов, виды которых утверждены Правительством Российской Федерации, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной и муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов

	4
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Лесосибирска «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на размещение объектов, виды которых утверждены Правительством Российской Федерации, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной и муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее – Регламент)

	6
	Перечень подуслуг
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	региональный портал государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.krskstate.ru (далее – Портал)


Раздел 2. Общие сведения о Муниципальной услуге

	Срок предоставления услуги в зависимости 

от условий
	Основания отказа 

в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление 

услуги
	Способ 

обращения 

за получением 

услуги
	Способ 

получения результата услуги

	при подаче заявления по месту жительства 

(место-нахождению юридического лица)
	при подаче заявления не по месту жительства 

(место-нахождению юридического лица)
	
	
	
	
	наличие платы (госу-дарствен-ной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК 

для взимания платы 

(госу-дарствен-ной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	не более 33 рабочих дней 
	не более 33 рабочих дней
	нет
	1) несоответствие размещае-мого Объекта утвержденным документам территориального планирования;

2) несоответствие предполага-емого к размещению Объекта видам Объектов, утвержден-ным постановлением № 1300;
3) земельный участок, на использование которого испра-шивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

4) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 12 Регламента
	нет
	-
	нет
	-
	-
	личное об​ращение в Комитет;

личное об​ращение 

в МФЦ;

почтовая связь;

Портал

	в Комитете на бумаж​ном носи​теле;

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Комитета;

почтовая связь;

через «Личный кабинет» 

на Портале


Раздел 3. Сведения о Заявителях Муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий право заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему право заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления о предоставлении услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления о предоставлении услуги от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления о предоставлении услуги от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи 

заявления 

о предоставлении услуги от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические или юридические лица
	документ, подтверждающий личность Заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица


	документы предоставляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых лицом, принимающим заявление 

о предоставлении услуги 
	да
	уполномоченный представитель (лицо, имеющее документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица)
	паспорт, 

нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом 
	документы предоставляются (направляются) 

в подлиннике 

(в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых лицом, принимающим заявление 

о предоставлении услуги 


Раздел 4. Документы, предоставляемые Заявителем для получения Муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория 

документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием «подлинник (копия)»
	Условие представления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа (заполнения документа)


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление 
	заявление о выдаче разрешения на размещение Объекта
	подлинник 

в 1 экз.

	обязательно
	сведения, которые должны указываться в Заявлении, установлены пунктом 6 приложения к постановлению Правительства Красноярского края от 15.12.2015 

№ 677-п,  а также пунктом 12 Регламента
	приложение 1 к Регламенту
	-

	2
	Документ, подтверждающий личность Заявителя или его представителя
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации
	1 экземпляр, подлинник и копия

(сверка копии с оригиналом, заверение копии и возврат Заявителю подлинника)
	обязательно
	действующий на момент обращения 
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 
	доверенность
	1 экземпляр, подлинник и копия

(сверка копии с оригиналом, заверение копии и возврат Заявителю подлинника)
	обязательно в случае обращения представителя юридического или физического лица
	доверенность, удостоверенная нотариально, либо иным способом, установленным законодательством
	-
	-

	4
	Схема границ земель или земельного участка
	схема границ предполагаемых к использованию в целях размещения объектов земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории в случае, если планируется размещать объект на землях или части земельного участка (с использованием системы координат, принимаемой при ведении государственного кадастра недвижимости)
	подлинник в 2 экземплярах
	обязательно
	требования к составлению схемы границ земель или земельного участка установлены пунктом 8 постановления Правительства Красноярского края от 15.12.2015 № 677-п, 

а также пунктом 12 Регламента
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного 

информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межве-дом-ственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления), направляющего  межведомственный запрос
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления) или организации, в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса (наименование вида сведений)
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости
	сведения, содержащиеся в Едином 

государственном реестре недвижимости
	Комитет 
	Росреестр
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	сведения, содержащиеся в Едином 

государственном реестре юридических лиц
	Комитет
	ФНС России
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	сведения, содержащиеся в Едином 

государственном реестре индивидуальных предпринимателей
	Комитет
	ФНС России 
	-
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат муниципальной услуги
	№ п/п
	Документ 

(документы), являющий-

ся (еся) результатом услуги
	Требования к документу (документам), являющемуся (имся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/отрица-тельный)
	Форма документа (документов), 

являющегося (ихся) результатом услуги
	Образец документа (документов), являющего-

ся (ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе, предоставляющем услугу
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Разрешение на размещение Объекта
	по установленной форме
	положительный
	в соответствии с Постановлением Правительства Красноярского края от 15.12.2015 № 677-п 
	-
	в Комитете на бумажном носителе;

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Комитета;

почтовая связь;

через «Личный кабинет» на Портале
	в соответствии с установленными нормативными актами органа, предоставляющего Муниципальную услуга, сроками хранения доку​ментов 
	в течение 

30 календарных дней

	2
	Отказ в выдаче разрешения на размещение Объекта 
	письмо на официальном бланке администрации города Лесосибирска, оформленное в установленном порядке с указанием оснований для отказа 
	отрицательный
	в соответствии с распоряжением  администрации города Лесосибирска от 31.03.2017 № 358-р «Об инструкции по ведению делопроизводства в администрации города Лесосибирска»
	-
	
	в соответствии с установленными нормативными актами органа, предоставляющего Муниципальную услуга, сроками хранения доку​ментов
	в течение 

30 календарных дней


Раздел 7. Технологические процессы предоставления Муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Особенности исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Сроки исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Исполнитель процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Формы документов, необходимые для исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация Заявления 

	1.1
	Прием Заявления с приложенными документами
	в случае обращения заявителя в МФЦ Заявление и приложенные к нему документы направляются в Комитет 

в течение рабочего дня с последующим подтверждением на бумажном носителе, передаваемом не реже одного раза в неделю
	1 рабочий день
	специалист управления делами и кадровой политики администрации города Лесосибирска,
специалист МФЦ
	бланки заявления,

рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	форма Заявления утверждена приложением 1 

к Регламенту

	1.2
	Регистрация Заявления с приложенными документами
	Заявление с приложенными документами регистрируется 

в системе электронного документооборота администрации города.

В случае подачи Заявления в электронной форме через Портал в «Личный кабинет» Заявителя направляется информация о факте принятия Заявления 
	
	специалист управления делами и кадровой политики администрации города Лесосибирска, специалист Комитета
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города, 

книга регистрации заявлений,
рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	-

	2. Рассмотрение Заявления с приложенными к нему документами 

	2.1
	Формирование и направление запросов 
	Ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней 

с момента поступления Заявления и приложенных к нему документов в Комитет выполняет следующие административные действия:

при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 13 Регламента, осуществляет формирование и направление межведомственных запросов;

в порядке внутреннего взаимодействия получает заключение по состоянию земельного участка в отделе архитектуры и градостроительства администрации города Лесосибирска, который подготавливает заключение по состоянию земельного участка в течение семи рабочих дней с момента поступления копии Заявления и документов, прилагаемых к Заявлению
	29 рабочих дней
	специалист Комитета
	наличие доступа в региональную систему межведомственного электронного взаимодействия,

в систему электронного документооборота администрации города
	-

	2.2
	Подготовка разрешения на размещение Объекта
	в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги ответственный исполнитель 

в течение трех рабочих дней осуществляет подготовку проекта разрешения на размещение Объекта по форме, утвержденной постановлением Правительства Красноярского края от 15.12.2015 № 677-п;

обеспечивает согласование проекта разрешения на размещение Объекта в установленном порядке.
Подписанное и зарегистрированное разрешение на размещение Объекта передается Комитет для выдачи (направления) Заявителю
	
	специалист  Комитета
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города, рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	-

	2.3
	Подготовка отказа в выдаче разрешения на размещение Объекта
	при наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 15 Регламента, ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней готовит проект решения об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта

Подписанное и зарегистрированное решение об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта передается в Комитет для выдачи (направления) Заявителю
	
	специалист Комитета
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города,  рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	-

	3. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги

	3.1
	Направление (выдача) результата предоставления услуги
	ответственный исполнитель Комитета в соответствии со способом получения результата Муниципальной услуги, указанным в Заявлении, осуществляет одно из следующих действий:

направление разрешения на размещение Объекта или направление решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в раздел «Личный кабинет» на Портале в случае, если Заявление подано в электронной форме, и Заявитель выбрал способ получения результата Муниципальной услуги в электронной форме;

выдает лично Заявителю или уполномоченному представителю Заявителя либо передает организации почтовой связи для последующей отправки Заявителю разрешение на размещение Объекта или решение об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта;

в случае если заявление подано через МФЦ, результат предоставления Муниципальной услуги направляется 

в адрес МФЦ для выдачи Заявителю
	3 рабочих дня
	специалист Комитета,

специалист МФЦ
	Рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	-


Раздел 8. Особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, предоставляющий услугу, МФЦ для подачи заявления о предоставлении услуги
	Способ формирования заявления о предоставлении 

услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, заявления о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взымаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа, предоставляющего услугу, МФЦ, 

в процессе получения услуги


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Портал
	
	через экранную форму на Портале
	Заявление может быть подано на странице муниципальной услуги на Портале при переходе по ссылке «Заказать» путем заполнения интерактивных форм заявления с прикреплением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в системе электронного документооборота администрации города.
Поданные в электронной форме Заявление и документы должны быть заверены электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае если с Заявлением в электронной форме обращается представитель Заявителя, доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением государственной или муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.


	-
	в разделе «Личный кабинет» на Портале

	Портал
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